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Objetivos da sessão de hoje 
Apresentar a Transformação 
Digital de Suprimentos da AXIA 
Energia;

Demonstrar os benefícios do 
projeto;

Treinar fornecedores no uso do 
Sourcing e Contracts do SAP 
Ariba e no recebimento de 
pedidos;

Responder suas perguntas. 
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Como obter suporte

1

2

3

Inicialmente, consulte os materiais no Site Axia
https://www.axia.com.br/negocios/fornecedores

Para dúvidas sobre seu cadastro, encaminhe e-mail para: 
cadastro.fornecedores@axia.com.br;

Para dúvidas sobre processos de compras, encaminhe e-mail para: 
relacionamento.fornecedores@axia.com.br;

Para resolver problemas da sua conta no SAP Ariba, entre em 
contato com a SAP pelo link:
https://service.ariba.com/Supplier.aw.
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Fluxo de Suprimentos
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Fluxo de Suprimentos da Requisição ao Pagamento 
Principais Mudanças para o Fornecedor

Criação da Requisição 
de Consumo

Requisição de 
Consumo N/A

Criação do Contrato nos 
sistemas AXIA Energia

Envio do Pedido Spot 
ao Fornecedor

Envio do pedido de 
Consumo ao Fornecedor

Pedido de Consumo N/A

Processo de 
Contratação 
(RFPs ao mercado)

Assinatura do 
Contrato

Assinatura N/A

Paga-
ment

o

Requisição para 
Contrato

Requisição para 
Compra Spot

Confirmação 
do 

recebimento 
do Pedido pelo 

Fornecedor

Prestação 
do Serviço
Entrega do 

Material

Medição do 
Serviço
Entrada do 
material

RFPs e RFIs 
serão 
disparadas ao 
mercado pelo 
Ariba

Somente 
fornecedores 
com status 
qualificado 
para a 
categoria 
poderão ser 
premiados.

O número da 
minuta 
contratual 
iniciará com 
“CW”

Implantação 
dos 
contratos no 
ERP AXIA 
Energia
Documento 
iniciando com 
numeração 
“46”

Aceite ou 
recusa do 
pedido no 
formulário 
AXIA Energia

Pedido de 
Compras 
iniciando com 
“45”

Recebimento 
do PDF do 
pedido via e-
mail

Envio da Nota 
Fiscal para a 
AXIA Energia

Pedido de 
Compras 
iniciando com 
“45”

Recebimento 
do PDF do 
pedido via e-
mail

• Os processos de cotações e premiação 
de fornecedores, incluindo RFPs e RFIs, 
acontecerão pelo SAP Ariba;

• Pedidos passarão a ser enviados ao 
fornecedor por e-mail, para posterior 
confirmação.

• O contrato CW / 46 não é um tipo de documento que autoriza a execução pelo Fornecedor.
• A prestação do serviço e/ou a entrega do material somente deverá ser feita quando o fornecedor 

tiver recebido o pedido 45 válido.
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ARIBA 
SLP

ARIBA 
SOURCING DOCUSIGN E-MAIL/FORMS ATLAS V360

▪ Registrar e 
Atualizar  Registro 
do Fornecedor 
para fornecer à 
AXIA Energia

▪ Enviar 
cotação nas 
RFPs e RFIs da 
AXIA Energia

▪ Assinar as 
minutas 
Contratuais 
para fornecer 
à AXIA Energia

▪ Receber PDF do 
Pedido via e-
mail

▪ Aceitar/Recusar  
pedido de 
compras via 
forms AXIA 
Energia

▪ Mobilizar terceiros 
para prestação de 
serviços em 
contratos com 
mão de obra 
alocada para a 
AXIA Energia

▪ Enviar Nota 
Fiscal para a 
AXIA Energia

Processos x Sistemas

ARIBA NETWORK
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Acessando o Ariba
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Acessando o Ariba
Ao receber um convite para participar de eventos de Sourcing da AXIA Energia, será encaminhado um e-
mail para a conta que estiver cadastrada para o fornecedor.

Digite o e-mail 
cadastrado.2

Clique em 
“Avançar”.

3
Ao acessar pelo link, 

você será levado à tela 
de login. 

1

seuemail@email.co
m

Digite sua senha cadastrada.

4

Em seguida, clique em “Iniciar sessão”.

5
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Caso deseje entrar na sua conta do Ariba acesse o site: https://supplier.ariba.com. Essa é a tela 
principal do sistema.

Para acessar os eventos de cotação, acesse 
“Ariba Proposals & Questionnaires”. 

Você será levado para a página onde estão todas as 
solicitações de interação do Fornecedor com a AXIA Energia.

6

Acessando o Ariba

https://supplier.ariba.com/
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Envio de Propostas pelo Ariba 
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1

Envio de Propostas pelo Ariba
O fornecedor visualizará todos os eventos de RFI / RFP / Leilão para os quais foi convidado, 
separados pelo status em que cada um se encontra.

Para acessar um evento, clique em cima do evento
desejado.
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Duração do 
Evento

Indicativo da Rodada

2

Código do 
Evento

Et
ap

as
do

 
Ev

en
to

C
on

te
úd

o
do

 E
ve

nt
o

Para acessar e participar do evento, você 
deve revisar os pré-requisitos e aceitar 

os termos do contrato.

Envio de Propostas pelo Ariba
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3

4
4

Aceite os termos do 
contrato

Em seguida, clique em “OK”.

Envio de Propostas pelo Ariba
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5

6

Selecione os itens desejados para 
cotação marcando o box ao lado

Clique em “Confirmar lotes/itens de linha 
selecionados”.

Envio de Propostas pelo Ariba
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Os campos iniciais do evento 
apresentam o Termo de Referência, e 

caso necessário, solicita que o 
fornecedor apresente seus comentários 

sobre a minuta de contrato, já 
solicitando eventuais ajustes para 
avaliação e negociação, bem como 
anexar suas propostas comerciais e 

técnicas. 

7

Na tela do Evento de RFP, será possível analisar as informações obrigatórias solicitadas, inserir as 
propostas e preencher os valores dos itens.  

Utilize o campo “Compor Mensagem” caso deseje 
se comunicar  com o comprador.

8

Envio de Propostas pelo Ariba
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Os itens cotados serão apresentados na 
sequência. Preencha todos os campos 
indicados com (*) que são obrigatórios.

9

Em seguida, clique em “Enviar resposta completa” e confirme com “OK”.

Na tela do Evento de RFP, será possível analisar as informações obrigatórias solicitadas, inserir as 
propostas e preencher os valores dos itens.  

10

10

Envio de Propostas pelo Ariba
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Após o envio da resposta, enviada, você receberá uma mensagem de confirmação.

12
Enquanto o evento estiver aberto para 
recebimento de propostas, você pode 
“Revisar a resposta”. Se houver novas 

rodadas de negociação, um novo convite 
para revisão das informações será enviado. 

11

Envio de Propostas pelo Ariba
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Assinatura de Contratos
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• A assinatura de contratos jurídicos continuará sendo feita através da 
plataforma Docusign®. 

• O comprador, durante as etapas do evento realizará, pelo SAP Ariba, a avaliação 
das propostas e de negociação de eventuais comentários e solicitações sobre 
a minuta de contrato que foi apresentada. 

• A negociação de alteração nos termos da minuta deve ser feita entre 
Compradores e Fornecedores antes da aceitação final da proposta. O contrato 
final assinado pelo fornecedor premiado será baseado na minuta apresentada 
previamente junto da RFP. 

Assinatura de Contratos 

• Os contratos jurídicos enviados pelo Docusign serão registrados na AXIA Energia e 
somente  poderão ser executados mediante envio de pedidos e aceitação pelos 
fornecedores contratados. 
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Recebimento de pedidos
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Recebimento do Pedido de Compras
▪ O ERP (SAP) da AXIA Energia irá disparar, via e-mail, o pedido de compras para o fornecedor como uma “ordem de serviço” 

autorizando a prestação do serviço e/ou entrega do material .

▪ O fornecedor deverá confirmar o recebimento do pedido dando o aceite ou a recusa em até 3 dias úteis através do formulário 
de Recebimento de Pedidos.

▪ O fornecedor deverá prestar os serviços e entregar os materiais vinculados ao itens do pedido de compras de acordo com o 
saldo do respectivo pedido.

Link para formulário de 
confirmação do pedido.
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Recebimento do Pedido de Compras

▪ Através do e-mail, como anexo, será enviado o PDF do pedido de compras com os detalhes do pedido, por exemplo, os itens, 
informações de contato, endereço de entrega e faturamento.

▪ Importante: Somente os PDFs dos pedidos SEM a tarja “Sem valor comercial” são pedidos VÁLIDOS.

VÁLIDO
INVÁLIDO
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Confirmação de Recebimento de Pedidos

▪ Ao receber o pedido de compras, o fornecedor deverá aceitar ou recusar o pedido preenchendo e enviado o formulário de 
confirmação à AXIA Energia.
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Como atualizar o contato do fornecedor 
no Registro para recebimento de pedidos

1. Acesse o site do SAP Ariba Network: https://service.ariba.com/

1. Faça o login com seus dados cadastrados

1. Acesse o Questionário de Registro para revisar a resposta

2. Revise as Informações de Contato > Contato Principal

1. Em seguida envie a resposta completa

1

2

3

5

4

No Portal do Projeto Eleva é 
possível consultar vídeos 
orientativos sobre este processo

Os dados cadastrais do fornecedor são mantidos no  Ariba SLP e o 
acesso do fornecedor é feito pelo Ariba Network.

Caso já tenha sido convidado pela AXIA Energia para acesso ao 
Ariba:

Portal onde estarão 

os materiais vai 

mudar

https://service.ariba.com/
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Próximos passos

1

2

3

Participe dos treinamentos e responda às notificações da AXIA Energia. 

Participe ativamente em nossas concorrências e projetos de Sourcing.

Mantenha seu cadastro atualizado, garantido acuracidade e novas oportunidades de 
negócios.

O
pe

ra
ci

on
ai

s

4

5

6

Colabore intensamente com a AXIA Energia. Incorpore tecnologia e entregue produtos e 
serviços com alto grau de inovação.

Torne-se um efetivo parceiro da AXIA Energia na nossa transformação digital, sendo pró-
ativo e focando em ações e programas mais estratégicos para o negócio.

Es
tr

at
ég

ic
os

Garanta sua competitividade em termos de custo total, qualidade e segurança, propondo 
desenvolvimento de novos produtos e serviços que aumentem o valor agregado para os 
clientes da AXIA Energia.
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Contamos com você!

VOCÊ

Desenvolvimento de 
competências

Alinhamento com 
os objetivos da 

AXIA Energia

Domínio de novas 
tecnologias

Produtividade

Fornecedor, seja nosso parceiro na transformação!



@AXIAenergia

/AXIAenergia

axia.com.br

Bem-vindos à

energia do novo. 
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